Příloha č. 1: 
Ilustrativní příklady možných rizik v oblasti rezerv
	
	Riziko
	Tvrzení

	1
	ZTRÁTOVÉ SMLOUVY

Popis situace: Účetní jednotka uzavřela nevýhodné smlouvy (ztrátové projekty).
Rezervy mohou být podhodnocené, protože ztráta nebyla identifikována a zaúčtována.
	(C) Úplnost

	2
	REZERVY NA REKLAMACE

Popis situace: Účetní jednotka uvádí na trh nové výrobky nebo výrobky s prodlouženou záruční lhůtou.
Rezervy na reklamace mohou být podhodnocené, protože účetní jednotka nemusela vzít v úvahu vyšší poruchovost nových výrobků nebo nemusela správně zohlednit potřebu vyšší rezervy v případě prodloužení záruční doby poskytované odběratelům.
	(V) Ocenění

	3
	REZERVY NA SOUDNÍ SPORY

Popis situace: Účetní jednotka vykázala rezervu na soudní spor, ve kterém vystupuje jako žalovaný. Podle dvou nezávislých právních rozborů a informací uvedených v konfirmačním dopise od advokátní kanceláře je vysoce pravděpodobné, že účetní jednotka ve sporu uspěje a nebude muset platit žádnou náhradu protistraně.
Rezervy mohou být nadhodnocené, protože účetní jednotka mohla vykázat rezervu, přestože se mohlo jednat pouze o podmíněný závazek.
	(A) Správnost 

(E) Existence

	4
	POUŽITÍ MATEMATICKÝCH MODELŮ PŘI VÝPOČTU HODNOTY REZERV

 Rezervy mohou být zkreslené, protože mohlo dojít k jejich nesprávnému výpočtu v důsledku opomenutí některých faktorů, které mají vliv na výpočet.
	(V) Ocenění

	5
	ZAMĚSTANENCKÉ POŽITKY

Popis situace: Zaměstnanci mají jednorázově nárok například na 12 – 24 násobek své průměrné měsíční mzdy, pokud u účetní jednotky pracovali déle než 10 let a z účetní jednotky odcházejí na základě výpovědi ze strany zaměstnavatele nebo do starobního důchodu.
Rezervy na zaměstnanecké požitky mohou být podhodnocené, pokud by účetní jednotka neidentifikovala tento titul pro tvorbu rezervy nebo mohou být zkreslené, pokud by účetní jednotka nevzala v úvahu potřebné faktory pro výpočet rezervy na zaměstnanecké požitky.
	(C) Úplnost

(A) Správnost


Příloha č. 2:
Ilustrativní příklady možných auditorských postupů

Testy kontrol
	
	Procedura
	Tvrzení

	1
	ANALÝZA REKLAMACÍ

Popis situace: Pracovníci reklamačního oddělení a prodejního oddělení čtvrtletně revidují seznam reklamací a z toho vyplývající reklamační náklady a aktualizují výši rezerv na reklamace (záruky).
Získat X čtvrtletních soupisů reklamací a z toho vyplývající analýzy rezerv na reklamace. Posoudit, zda dokumentace (analýza) obsahuje všechny faktory, které mají vstupovat do kalkulace výše rezerv (počet reklamovaných položek, jednotkové náklady na odstranění vady, objem prodaných výrobků, které jsou v záruční době, pravděpodobnost, že dojde k reklamaci) a že analýza byla podepsána odpovědnými zaměstnanci.
	CV

	2
	SOUDNÍ SPORY

Popis situace: Vedení účetní jednotky si nechává čtvrtletně vypracovat analýzy o vedených soudních sporech včetně pravděpodobnosti výsledku těchto soudních sporů. Analýza je vypracována advokátní kanceláří, která pro účetní jednotku řeší všechny soudní spory.
Získat X analýz soudních sporů a ověřit, že byly předmětem posouzení vedení účetní jednotky, resp. že byly podepsány zápisy z jednání vedení účetní jednotky, kde se diskutuje analýza soudních sporů a zároveň se přijímá rozhodnutí o tom, zda a v jaké výši je potřeba tvořit rezervu na soudní spory. Analýza soudních sporů je přílohou zápisu z jednání vedení účetní jednotky.
	CV


Analytické testy věcné správnosti
	
	Procedura
	Tvrzení

	3
	REKLAMACE

Popis situace: Účetní jednotka vykazuje rezervy na reklamace ve výši 1 % z realizovaného obratu (tržeb) za poslední dva roky (s ohledem na délku záruční doby), protože tato hodnota odráží budoucí náklady spojené s reklamacemi již prodaných výrobků. Auditor se přesvědčil o předpokladech této kalkulace na základě znalosti historie reklamací například za posledních 10 let.
Na základě auditovaných údajů o hodnotě tržeb za prodané výrobky provést odhad očekávané částky rezervy na reklamace.
	V


Testy detailních údajů
	
	Procedura
	Tvrzení

	4
	ÚPLNOST TITULŮ REZERV

Zkontrolovat rozpis rezerv za účelem získání přiměřené míry jistoty, že účetní jednotka vzala v úvahu tvorbu všech významných rezerv (např. rezervy na náklady vyplývající z poskytnutých záruk a závazky, týkající se životního prostředí).
	C

	5
	PODKLADOVÁ DOKUMENTACE K REZERVÁM

Získat vysvětlení a zkontrolovat podpůrnou dokumentaci k neobvyklým položkám v soupisu rezerv (neobvyklým na základě znalosti auditora o činnosti účetní jednotky). Pro významné rezervy získat podpůrnou dokumentaci a ujistit se, že všechny částky jsou platné, jsou stanoveny ve správné výši a že tvorba a rozpouštění rezerv je účtována v souladu s příslušnými předpisy (tj. zkontrolovat kalkulace vypočítaných částek a podklady, které k výpočtům byly použity).
	EA

	6
	MEZIROČNÍ ZMĚNA VÝŠE REZERV

Porovnat změnu stavu rezerv s rozdílem mezi počátečním a konečným stavem rezerv.
	A

	7
	KONFIRMACE – SOUDNÍ SPORY

Odeslat konfirmační dopisy všem právníkům a advokátním kancelářím, se kterými účetní jednotka spolupracuje.
 Na základě obdržených odpovědí vyhodnotit, zda účetní jednotka vytvořila rezervy na soudní spory v přiměřené výši a zda zveřejnila požadované údaje v příloze k účetní závěrce v souladu s platnou účetní legislativou.
	VC

	8
	REZERVA NA DOVOLENOU

Popis situace: Účetní jednotka vytváří rezervu na nevybranou dovolenou zaměstnanců.
Získat kalkulaci rezervy na nevybranou dovolenou. Ověřit správnost (např. počet dnů nevybrané dovolené, průměrná mzda jednotlivých zaměstnanců) a úplnost kalkulace (ve výpočtu jsou zahrnuti všichni zaměstnanci). 
	CA

	9
	NÁSLEDNÁ UDÁLOST

Provést ověření následných událostí, které mohou potvrdit či vyvrátit adekvátnost výše rezervy ke konci účetního období. 
	V


Příloha č. 3:
Ilustrativní příklad konfirmačního dopisu pro právníky nebo advokátní kanceláře zastupující společnost v soudních sporech

(Hlavičkový papír auditované společnosti)
(Adresa právního zástupce)
K rukám (jméno a příjmení příslušné osoby)

(Místo a datum)
Vážení,
ve smyslu zákona č. 93/2009 Sb., o auditorech, ve znění pozdějších předpisů, a/nebo v souladu s mezinárodními auditorskými standardy provádějí auditoři společnosti XYZ s.r.o. ověření účetní závěrky společnosti ABC s.r.o. (dále jen "Společnost") ke dni 31.12.20XY. Součástí auditu je též ověření potenciálních závazků Společnosti, jakož i některých dalších skutečností uvedených v příloze tohoto dopisu. V souvislosti s tímto auditem si Vás proto dovolujeme požádat o zaslání níže uvedených informací auditorům společnosti XYZ s.r.o.

· Uveďte, prosím, informace týkající se soudních sporů a dalších skutečností v rozsahu dle přílohy k tomuto dopisu. Prosíme o uvedení informací dle stavu ke dni 31.12.20XY, jakož i významných změn relevantních skutečností po tomto datu.

· Jakékoli rozdíly zjištěné mezi Vaším potvrzením a údaji v účetnictví Společnosti budou předmětem okamžitého prověření ze strany auditora

Prosíme o zaslání Vaší odpovědi do XX.XX.20XY nebo v nejkratším možném termínu, a to přímo na níže uvedenou adresu:

K rukám (Jméno a příjmení)

XYZ s.r.o.

Ulice
PSC Město

(Obecná varianta:)
Zároveň tímto prohlašujeme, že Vás/Vaši společnost zprošťujeme povinnosti mlčenlivosti vyplývající z příslušných ustanovení obchodního zákoníku / z ustanovení (číslo ustanovení) smlouvy (název smlouvy), a to v rozsahu informací požadovaných auditorem pro provedení auditu naší společnosti, a vzdáváme se veškerých nároků, které by naší společnosti mohly vzniknout v případě, že by poskytnutí informací vyžadovaných auditorem bylo kvalifikováno jako porušení shora uvedené povinnosti mlčenlivosti.

(Varianta pro advokáty:)
Zároveň tímto prohlašujeme, že Vás/Vaši advokátní kancelář ve smyslu příslušných ustanovení zákona o advokacii zprošťujeme povinnosti mlčenlivosti ohledně informací vyžadovaných auditorem pro provedení auditu.

V případě jakýchkoli otázek či pochybností ohledně poskytování informací, prosím, kontaktujte přímo (jméno osoby z auditované společnosti). 

Předem děkujeme za včasné zaslání požadovaných informací.

S pozdravem

(Podpis osoby oprávněné jednat za Společnost)

______________________

(Jméno a příjmení)
(Funkce ve Společnosti)

Příloha:

1. Soudní spory, ve kterých je Společnost žalována (pasivní spory)

Prosíme o sdělení níže specifikovaných informací ohledně všech hrozících či probíhajících soudních sporů, jakož i informací o prohraných sporech, pokud závazek nebyl ze strany Společnosti dosud vyrovnán.

a)
Soudní spory, v nichž hodnota předmětu sporu přesahuje částku XXX  Kč (Prosíme o stručný popis každého jednotlivého soudního sporu):

· identifikace žalobce a obchodních vztahů s žalobcem,
· popis podstaty, historického vývoje soudního sporu a popis předmětu žaloby,
· popis procesního stadia, ve kterém se soudní spor momentálně nachází a odhad data ukončení soudního sporu,
· uvedení výše plnění, které by Společnost byla povinna poskytnout v případě výsledku sporu, který by byl pro Společnost nejnepříznivější,
· pravděpodobnost nepříznivého výsledku sporu.

b)
Soudní spory, v nichž je hodnota předmětu sporu nižší než částka XXX  Kč (Prosíme o souhrnné informace o těchto sporech):

· stručná charakteristika hlavních druhů soudních sporů,
· celková částka požadovaných plnění,
· další významné informace.

2. Soudní spory, ve kterých je Společnost žalobcem (aktivní spory)

Prosíme o sdělení souhrnných informací o hlavních probíhajících soudních sporech, rovněž i o již vyhraných soudních sporech v případech, kdy pohledávka Společnosti nebyla dosud vyrovnána. 

3. Další informace 

Prosíme o sdělení informací ohledně:

· všech záruk poskytnutých Společností, o kterých jste informováni. V přehledu prosím uveďte výši záruky, a specifikujte další zúčastněné subjekty,
· právních titulů dokládajících vlastnictví majetku Společnosti, a potvrzení, zda je majetek Společnosti zatížen právy třetích osob, 

· jiných potenciálních závazků Společnosti, které nejsou uvedeny v ostatních částech této přílohy (např. mimosoudní spory) a které s Vámi byly konzultovány.

4. Vaše pohledávky vůči Společnosti

Prosíme o uvedení výše pohledávek Vaší advokátní kanceláře z titulu poskytování právních služeb Společnosti, a to ke dni 31.12.20XY.
